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Editia a I-a:
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea siaprobarea editiei sau, dupi caz, a revizieiin cadrul editiei procedurii OPERATIONALA
Nr. Elemente privind Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Crt. | responsabilii/operatiune
a /
0 1 2 3 4 5/
1.1 |Elaborat Muresan Mihai Andrei Director adjunct 01.09.2022 Rz
1.2 Verificat Stan Marcela Responsabil CEAC 01.09.2022
1.3 Aprobat Liviu Vidican Manci Director 01.09.2022 44
4 / ‘6
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationala
Nr. Fditia sau, dupa caz , Componenta revizuita Modalitatea reviziei Datadelacarese
Crt. revizia in cadrul editiei aplica prevederile
editiei sau
- reviziei editiei
0 1 2 3 4
2.1 Cditial - a . - 05.09.2022
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3. Formular de difuzare
3.1. Lista cuprinzéind persoanele la care se difuzeazi Editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationala

Nr. Scopul difuzdri |Ex.nr| Compartiment Functia Nume si prenume Data primirii Semnitura
Crt.
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Aplicare, Informare |1 Personal didactic Responsabil CEAC Stan Marcela 01.09.2022 o
Administrativ )
e o | IO S Veroic N o
’ Sucald Mariana r I
2 |Aprobare 1 Director Director Liviu Vidican Manci 01.09.2022
3 |Verificare 1 Comisia CEAC Membru Varva Luminita 01.092022 | - ,““7}/
4 Arhivare Secretariat Secretar Sef Georgeta Rusu 01.09.2022 %,’_/
7

4. Scopul procedurii operationale

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate:

Prin aceasta Procedura se documenteaza modul acces in Colegiul Ortodox “Mitropolitul Nicolae Colan™ si de implementare al masurilor de organizare a
activitatii in scoald in conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu SARS-CoV-2

4.2 Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii:
Procedura are scopul de a realiza: un set de reguli clare cu privire la accesul in incinta Colegiul Ortodox ”Mitropolitul Nicolae Colan”, Cluj-Napoca si la
realizarea activitdtii in conditii de securitate.

4.3 Asigura continuitatea activititii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului, prin faptul ca. procedura
permite aplicarea acesteia de catre orice alt salariat care il inlocuieste pe cel in functie la data elabordrii prezentei proceduri.

4.4 Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luarea deciziei: si/sau alte organisme abilitate in
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actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager in luarea deciziei. Operatiunea atentd de verificare a documentatiei este un real sprijin pentru audit sau alte
organism abilitate in actiuni de auditare, dar si pentru managerul unitatii in luarea deciziei pentru asigurarea bunei desfasurari a activitatii Seminarului
Teologic Ortodox, Cluj-Napoca.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationali

5.1 Precizarea (definirea) activititii la care se referd proceduraoperationali:
Procedura se refera la modul de implementare al masurilor de organizare a activititii in Colegiul Ortodox "Mitropolitul Nicolae Colan™ din Cluj-Napoca in

conditii de sigurantd epidemiologica pentru prevenirea imbolnavirilor cu SARS-CoV-2.
5.2 Delimitarea explicita a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitatea publica:

Activitatea este relevantd ca importanta, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.
5.3 Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati:

In contextul international si national al Pandemiei SARS-CoV-2, de activitatea procedurata depind toate celelalte activitati din cadrul institutiei, datorita
rolului pe care aceasta activitate il are in cadrul derularii in conditii de siguranta sanitara a tuturor proceselor.

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:
- compartimentele furnizoare de date sunt toate compartimentele;

- beneficiarul rezultatelor acestei activitati procedurate: elevii si angajatii scolii
- compartimentele implicate, sunt toate compartimentele.

5.4.1 Compartimente furnizare de date:

Toate structurile
5.4.2 Compartimente furnizoare de rezultate:

Toate structurile
5.4.3 Compartimenteimplicatein procesul activititii:

Toate structurile
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6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate

6.1. Reglementiri internationale:

- Nu este cazul

6.2. Legislatie primara:

OUG nr. 16/2014 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 95/2015 privind modificarea art. 96 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 81/2016 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 96/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniile educatiei, cercetarii, formarii profesionale si sanatatii

Legea nr. 99/2016 privind achizitiile sectoriale a aparut in Monitorul Oficial, Partea I nr 391 din 23.05.2016

HG nr. 1/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal

HG nr. 94/2014 privind organizarea, functionarea si componenta Comitetului national pentru situatii speciale de urgenta, cu modificarile si completarile

ulterioare

Legea nr. 1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 11/2017 pentru modificarea alin. (4) al art. 262 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011
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Legea nr. 118/2015 privind modificarea art. 151 din Legea educatici nationale nr. 1/2011

Legea nr. 137/2017 pentru aprobarea OUG nr. 2/2017 privind unele masuri fiscal-bugetare, precum si modificarea si completarea unor acte normative
Legea nr. 141/2016 pentru modificarea si completarea art. 63 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 188/2017 pentru completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 197/2017 privind aprobarea OUG nr. 69/2016 pentru completarea art. 84 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 206/2013 pentru completarea art. 112 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 211/2017 pentru modificarea si completarea art. 111 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare.

Legea nr. 6/2016 pentru completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

Legea nr. 70/2017 pentru modificarea si completarea art. 174 din Legea educatiei nationale nr. 1/201 1

Legea nr. 71/2018 pentru modificarea art. 84 alin. (1) si (4) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificérile si completarile ulterioare
Legea nr. 95/2015 privind modificarea art. 96 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011

Normele generale privind exercitarea activitatii de audit public intern din 11.12.2013

OG nr. 94/2004 privind reglementarea unor masuri financiare, cu modificirile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 200/2016 modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului

intern/managerial al entitatilor publice. cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 201/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice privind coordonarea, indrumarea metodologici si supravegherea stadiului implementarii si

dezvoltarii sistemului de control intern managerial la entititile publice, cu modificarile si completirile ulterioare
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Ordinul nr. 400/2015 pentru aprobarea codului controlului intern / managerial, cuprinzand standardele de control intern / managerial la entititile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ordinul nr. 530/2016 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice

Ordinul nr. 600/2018 privind modificarea si completarea Ordinului secretarului general al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea Codului controlului

intern managerial al entitatilor publice

OUG nr. 117/2013 privind modificarea i completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011 §i pentru luarea unor masuri in domeniul invatamantului
OUG nr. 14/2013 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 16/2014 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 21/2012 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 4/2016 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 75/2005, cu modificarile si completarile ulterioare

OUG nr. 81/2016 privind modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011

OUG nr. 96/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative in domeniile educatiei, cercetarii, formarii profesionale si sanatitii

OUG nr. 99/2016 privind unele masuri pentru salarizarea personalului platit din fonduri publice, prorogarea unor termene, precum si unele masuri fiscal

bugetare

6.3. Legislatie secundara:

Ordinul MEC/MS nr. 5487/1494/2020 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii in cadrul unitatilor/institutiilor de invatamant in conditii de siguranta
epidemiologica pentru prevenirea imbolndvirilor cu virusul SARS-CoV-2, publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 804 / 01 .09. 2020. — data intrérii in vigoare
- art. 94, art. 95, art. 114 si art. 123 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011. cu modificarile si completirile ulterioare:
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-art. 10 din Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sanataii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- art. 2 din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 141/2020 privind instituirea unor masuri pentru buna functionare a sistemului de invatamant si pentru
modificarea si completarea Legii educatiei nationale nr. 1/2011;

- Ordinului ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.530/2011 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
inspectoratelor scolare, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinului ministrului educatiei nationale si cercetarii stiintifice nr. 5.447/31.08.2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar, cu modificarile si completrile ulterioare.

6.4. Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii publice:

- PDI

- Regulamentul de functionare al Comisiei de Monitorizare
- ROFCOMNC

- Regulamentul Interne al Seminarului Teologic Ortodox

- Decizii/Dispozitii ale Conducatorului Institutiei

- Circuitul documentelor;

- Ordine si metodologii emise de M.E.C.T.;

- Alte acte normative
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7.1. Definitii ale termenilor:

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

Nr.
Crt.

Terme
nul

Definitia si / sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. Procedura

sau activitate repetitiva din institutia publica.

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Procedura trebuie inteleasa ca un set de instructiuni scrise care fundamenteaza o actiune

2. Procedura de si

stem

directiilor de specialitate.

Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoar la nivelul tuturor
directiilor/serviciilor/compartimentelor din cadrul institutiei, numite si "proceduri generale".

Nu se considera de sistem acele proceduri care presupun doar o implicare limitata a
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(OS]

Procedura operationala . . . : : y
perat Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual. Mai sunt
cunoscute si sub denumirile de ,,proceduri specifice”, ,,proceduri de proces”, ,,proceduri formalizate™ etc.

Metodele de lucru si procedurile formalizate sunt specifice fiecarei institutii si constituie
obiectul sistemului de control managerial intern, respectiv al standardului intitulat ,.Proceduri”.

Pentru ca procedurile sa reprezinte instrumente eficiente, trebuie sa indeplineasca un numar de
conditii esentiale:
Sa fie:

- scrise si formalizate pentru fiecare activitate principala in parte,

- simple si specifice,

- actualizate in mod permanent,

- aduse la cunostinta salariatilor, precum si tertilor daca este cazul ,

- bine intelese si bine aplicate,
- sa nu fie redundante.

Dt Dispozitii, prevederi etc. scrise pe suport de hartie sau magnetic (diskete, CD-uri etc.), care

reglementeaza modul de efectuare a unor activitati si/ sau precizeaza cerinte pentru acestea.
Documentele pot fi de provenienta interna: ROF, fisele posturilor, Regulamente interne privind

desfasurarea activitatii dar si externa: standarde, legi, prescriptii, instructiuni si orice alte documente cu

caracter normativ, tehnice sau legislatie
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Aprobare C . . : o i ,
“onfirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritatii desemnate de a fi de acord cu aplicarea
respectivului document in organizatie.
Verificare

Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de catre autoritatea desemnata (verificator), a

faptului ca sunt satisfacute cerintele specificate, inclusiv cerintele SCIM.

Gestionarea/ controlul documentelor Multiplicarea, difuzarea, pastrarea, retragerea din uz si arhivarea documentelor.

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii - s . ; .
. Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor

componente ale unei editii a procedurii, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Sistem Ansamblu de elemente corelate sau in interactiune

Comisie metodica : Bt e : . i .
Forma de organizare a activitatii personalului didactic din unitatea scolara, incadrat in invatamantul

preuniversitar, se constituie conform prevederilor R.O.F.U.LP.. Consiliul profesoral aproba componenta

nominala a catedrelor-comisiilor metodice, conform art. 28 e), atributiile lor fiind precizate in art. 36

Responsabil tomisic metodics Responsabilitate desemnata de directorul unitatii scolare, conform prevederilor R.O.F.U.L.P, art.19 h),

atributiile acestora fiind precizate in art. 36-37 si cele stabilite de director, art.19 k)

Comisie de lucru cu caracter

permanent sau temporar Forma de organizare a activitatii intr-o unitate scolara, se numesc, functioneaza si au atributii fixate prin

R.O.F.U.LP, legi, ordonante de urgenta, hotaréri de guvern, ordine emise de ministri sau decizii ale

inspectoratului scolar.
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7.2 Abrevieri ale termenilor:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
Is BS. Procedura de sistem
2, PO Procedura Operationala
3, E Elaborare
4. Vv Verificare
3. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CS Compartiment de Specialitate
9. SCIM Sistem de Control Intern/Managerial
10. SMI Sistem de Management Integrat Calitate-Mediu-Sanatate si securitate ocupationald; Securitatea
Informatiei;
L1. RM Reprezentantul managementului pentru SMI
12. RMC Responsabil managementul calitatii, mediului, sandtatii si securititii ocupationale
13. RMM Responsabil mediu
14. RSSO Responsabil sinitatea si securitatea ocupationala
15 SSO Sanitatea si securitatea ocupationala
16. CEAC Comisia de evaluare si asigurare a calitatii

Pagina 12/ 18



Entitate publica: Procedura operationala: Editia: l-a
COLEGIUL ORTODOX "MITROPOLITUL | PO-MG-09.2022 Accesul in COMNC si misuri de organizare a Nr. de ex.: I
NICOLAE COLAN” activitatii in conditii de siguranti Revizia: |
Departamentul (Directia): epidemiologicﬁ Nr. de ex.: -
Management Pagina 20 din: 25 |
Cod: PO-MG-09.2022 Ex.nr.: 1

8.1. Generalititi:

8. Descrierea procedurii

Incepand cu data de 5 septembrie, elevii vor reveni la cursuri. Revenirea in unitatea de invatamant va fi una prudenta si controlati pentru a preveni
raspandirea imbolnavirilor cu Covid-19 si avand in vedere situatia santierului din curtea Colegiului Ortodox “Mitropolitul Nicolae Colan™ din Piata Avram
lancu nr. 18. Pentru elevii care au probleme de sdnatate (boli cronice) sau care prezinta riscuri de imbolnavire, prezenta la cursuri va fi decisa conform

normativelor in vigoare.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista si provenienta documentelor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct.6.

8.2.2. Continutul si rolul documentelor:

8.2.3. Circuitul documentelor: Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicdrii de citre salariatii entitatii a prevederilor legale care
reglementeaza activitatea procedurat, elaboratorul va difuza procedura conform pet.3.

8.3. Resurse necesare:

8.3.1. Resurse materiale:

- Computer

- Imprimanta

- Copiator

- Consumabile (cerneald/toner)

- Hartie xerox
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- Dosare

8.3.2. Management:

- Conducidtorul institutiei
- Sef compartiment/Responsabil Management

- Sef compartiment Secretariat

8.3.3. Resurse financiare:

- Conform Bugetului aprobat al Institutiei
8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Operatiunile si actiunile privind activitatea procedurata se vor derula de citre toate compartimentele, conform instructiunilor din prezenta procedura.

8.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii:

Organizarea circuitelor in interiorul scolii (curte, sali de clasa, coridoare etc.) prin demarcare cu benzi vizibile care sa asigure "trasee prestabilite" de
intrare, deplasare in interiorul unitatii de invatamant si de parasire a acesteia, facilitind pastrarea unei distante fizice intre elevi. Vor fi amplasate indicatoare
vizibile si usor de infeles (panouri, sageti etc.). Vor fi limitate intlnirile intre clevi, prin stabilirea unor zone de asteptare, astfel incat sa fie asigurata distantarea
fizica. La intrarea in scoala si pe coridoare, la intrarea in fiecare clasa vor fi agezate dispensere/flacoane cu solutie dezinfectant pentru maini, astfel incat sa fie
facilitatd dezinfectia frecventa. La intrarea in scoald si in toate locurile cu o buna vizibilitate vor fi afisate materiale de informare (postere) privind masurile de
igiena/protectie. Usile vor fi mentinute deschise, daca este posibil, pentru a evita punctele de contact. Acest principiu nu trebuie si impiedice aplicarea regulilor

de evacuare in caz de incendiu (spre exemplu, usile de incendiu neutilizate vor fi mentinute inchise). Usile claselor vor fi mentinute deschise pana la sosirea
tuturor elevilor.

Organizarea accesului in unitatea de invatimént
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Accesul si fluxul elevilor vor fi gestionate la intrarea in institutia de invatamant de catre personalul auxiliar si cadrele didactice care au prima ora la clasele
respective, dupd orarul stabilit si aprobat in Consiliul de Administratie al Colegiului Ortodox “Mitropolitul Nicolae Colan™; Distantarea fizica va fi mentinuta
la intrare conform marcajelor de pe sol;

Intrarea la ciclul primar se va realiza astfel: elevii din clasele care vor desfasura cursuri in cladirea din fatd cu acces din Str. A. lancu vor intra in scoald
prin intrarea principala din Str. A. lancu nr. 6. Elevii care isi desfasoara cursurile in cladirea din spate vor intra in cladire prin intrarea de pe Str. Bisericii
Ortodoxe, din curtea Bisericii "Sf. Treime”, exceptand cele trei clase Pregatitoare care vor folosi intrarea principala din Str. A. lancu nr. 6.

La sediul principal intrarea se va face astfel:
- Clasa X1 C intra din curte direct in sala festiva
- Personalul administrativ si clasa a XII A intra in cladire pe la intrarea de la Demisol
- Personalul administrativ, profesorii si clasele a VlI-a, clasele a V1lI-a si clasa IX C intra in cladire pe la Intrarea principala.

- Clasele care isi desfasoard cursurile la etajul I (clasele a V-a, a XIlI-a, a X-a C, a XI-a A ) vor intra in cladire prin intrarea de la Serviciul social , pe la etajul

I, intrarea de langa altarul Capelei

- Clasele care 1si desfasoard cursurile la etajul 11 (clasele a VI-a, a IX-a, a X-a si a XI-a) vor intra in cladire prin intrarea de la Serviciul social , pe la etajul 1I,
intrarea de langa baia Caminului de baieti

Ciile de acces (de tip poartd, usd ) vor fi mentinute deschise in timpul primirii elevilor pentru a limita punctele de contact. Parasirea curtii scolii de catre
elevi pe durata cursurilor este strict interzisa. In timpul pauzelor usa portii de acces de la intrarea principald va fi inchisa, iar profesorul de serviciu din curte va
opri elevii sa iasa pe poarta din spate, poarta care nu poate fi inchisa deoarece este punctul de acces pentru institutiile din curtea Mitropoliei (Arhiepiscopia
Vadului, Feleacului si Clujului, Radio Renasterea, Editura Renasterea, etc.).

Va fi asigurata comunicarea cu elevii si cu familiile acestora in vederea respectarii intervalelor de sosire, cu scopul de a evita aglomerarea la intrare;
Accesul oricaror persoane straine (parinti, alti insotitori, etc.) va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, unde este necesara aprobarea conducerii unitatii de

invatamant.

Pagina 15/ 18



Entitate publica: Procedura operationala: Editia: I-a
COLEGIUL ORTODOX "MITROPOLITUL | PO-MG-09.2022 Accesul in COMNC si misuri de organizare a Nr. de ex.: 1
NICOLAE COLAN” activitatii in conditii de siguranti Revizia: I
Departamentul (Directia): epidemiologica Nr. de ex.: -
Management Pagina 20 din: 25
Cod: PO-MG-09.2022 Ex.nr.: 1

9. Responsabilititi si raspunderi in derularea activititii

9.1. Directorul institutiei
- Aprobd procedura
- Monitorizeazd implementarea si mentinerea procedurii.

- Asigura resursele necesare pentru buna desfasurare a lucrarilor

9.2. Directorul Adjunct institutiei

- Aplica si mentine procedura;

- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedura

- Coordoneaza activitatile de planificare si implementare

- Monitorizeaza implementarea si mentinerea procedurii.
9.3 Administratorii scolii:
- Aplica si mentin procedura;

- Achizitioneaza materialele necesare implementirii procedurii

- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta proceduri

- Coordoneaza personalul nedidactic auxiliar in aplicarea procedurii

- Monitorizeaza implementarea si mentinerea procedurii.

9.4 Cadrele didactice:

- Aplica si mentin procedura;

- Realizeazi activititile descrise la termenele stabilite in prezenta procedur

- Coordoneaza elevii in aplicarea procedurii

- Monitorizeaza implementarea si mentinerea procedurii.

9.5 Personalul medical:
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- Aplica si mentin procedura;

- Realizeaza activititile descrise la termenele stabilite in prezenta proceduri

- Face instructajul personalului nedidactic auxiliar privind dezinfectia spatiilor
- Coordoneaza intreg personalul STO in aplicarea procedurii

- Monitorizeaza implementarea si mentinerea procedurii.

9.6 Personalul auxiliar didactic si nedidactic:
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaza activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta proceduri

9.7 Elevii:
- Aplica si mentin procedura;
- Realizeaz activitatile descrise la termenele stabilite in prezenta proceduri
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Coperta

10. Cuprins

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii OPERATIONALA

2.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationali

. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi Editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationali

. Scopul procedurii operationali

. Domeniul de aplicare a procedurii operationali

. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationali

. Descrierea procedurii
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. Responsabilititi si rispunderiin derularea activititii

10. Cuprins
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