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In temeiul Legii-cadru 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice, art. 91 din Legea educatiei nationale nr.1/2011, precum si in temeiul
prevederilor H.G. nr. 286/2011 — Regulament cadru privind stabilirea principiilor
generale de ocupare a unui post vacant corespunzitor functiilor contractuale din sectorul

bugetar platit din fonduri publice, H.G.nr.1027/2014

Seminarul Teologic Ortodox Cluj-Napoca

organizeaza, in perioada 10 august — 1 septembrie 2021, concurs pentru ocuparea unui

post de:
ADMINISTRATOR PATRIMONIU

Postul este de tip “contractual”, pentru o perioad nedeterminat.

I. Conditii generale de participare:

Poate participa la concursul pentru ocuparea unui post vacant persoana care
indeplineste urmatoarele conditii:

® Are cetdtenia romana, cetdtenia altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

® Cunoaste limba romana, scris si vorbit;

® Are varsta minima reglementati de prevederile legale;

® Are capacitate deplinid de exercitiu;

® Are o stare de sdnatate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe

baza adeverintei eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
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e Indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime, sau alte conditii specifice
potrivit postului scos la concurs;

® Nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unor infractiuni contra umanitatii,
contra statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legituri cu serviciul, care
impiedica infdptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni
savarsite cu intentie care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia

situatiei in care a intervenit reabilitarea.

II. Conditii specifice de participare:

Niveulul studiilor - superioare;

Vechime in specialitatea studiilor necesare ocuparii postului — 10 ani;
Disponibilitate la program flexibil de lucru;

Abilitati de comunicare si relationare cu publicul;

Bun organizator;

III. Dosarele vor contine in mod obligatoriu urmiitoarele documente:

Cerere de Inscriere la concurs adresati directorului

Curriculum vitae (model comun european de curriculum vitae);

Copia actului de identitate;

Copia/copiile diplomei/diplomelor care si ateste nivelul studiilor;

Copia carnetului de muncé, conformi cu originalul/ extras din registrul general de
evidenta al salariatilor sau, dupi caz, o adeverin{a din care sa reiasa vechimea in munca;
Cazier judiciar;

Adeverinta medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare eliberatd cu cel
mult 1 lund anterior derularii concursului, de citre medicul de familie al candidatului sau

de cétre unitatile sanitare abilitate (medic medicina muncii);
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8. Recomandare duhovnic, (in plic sigilat), in vederea obtinerii avizului de cult, document

specific institutiilor de cult;

Noti : in vederea autentificirii copiilor documentelor se va prezenta si originalul.

Dosarele se depun la secretariatul Seminarului Teologic Ortodox Cluj-Napoca in

perioada 23.08.2021-31.08.2021, intre orele 11°°-14,
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IV. Concursul pentru ocuparea postului de ADMINISTRATOR
PATRIMONIU consti in:

. selectia de dosare - 31 august 2021 ora 14% -16%

contestatii - 31 august 2021 ora 16°0-17%

afisare rezultate contestatii - 31 august 2021 ora 18%

sustinerea unei probe scrise - 1 septembrie 2021 orele 09°°10%° ( 30 min. pauzi)

proba practica — 1 septembrie 2021 ora 110-1300

interviu - 1 septembrie 2021 ora 13°

afisare rezultate — 1 septembrie 2021 ora 16

depunere contestatii — 1 septembrie 2021 ora 163

afisare rezultate finale — 1 septembrie 2021 ora 17°.

V. Bibliografia stabilitd pentru concurs:

. Legea nr.1/2011, Legea Educatiei Nationale cu modificirile si completarile ulterioare [art. 250

(U]H

Ordin nr. 5447/31.08.2021 — Regulamentul — cadru de organizare si functionare a unititilor
de invatimant preuniversitar;

Regulamentul de ordine interioari al Seminarului Teologic Ortodox;

“ w v e A

. LEGEA nr. 319/2006 Legea securitafii si sanatitii In munci cu modificirile si completarile

ulterioare;
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LEGEA nr. 307/2006 privind apirarea impotriva incendiilor, cu modificirile si completarile
ulterioare; (M.O. nr. 633/27.07.2006 - privind apirarea incendiilor - (sectiunea VI).

O.MLF.P nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu
modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in legituri cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice, cu modificirile si completirile
ulterioare;

O.U.G nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii, actualizati, cu
modificarile si completarile ulterioare;

. H.G nr. 925/ 2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la

atribuirea contractelor de achizitie publici din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.
34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificirile si completarile
ulterioare;

H.G nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu modificiirile si
completirile ulterioare;

O.ML.F.P nr. 3512/2008 privind documentele financiar-contabile, modificata, cu modificirile si
completarile ulterioare;

O0.U.G nr. 96/ 2002 privind acordarea de produse lactate si de panificatie pentru elevii din
inviatdmantul primar si gimnazial de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din
gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore, cu modificirile si completarile
Ulterioare, cu modificarile si completirile ulterioare;

LEGEA nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor,
actualizata, cu modificarile si completirile ulterioare;

Hotardrea nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale cu modificirile si
completirile ulterioare;

Ordinul MS Nr. 976/ 1998 pentru aprobarea Normelor de igiend privind productia,
prelucrarea, depozitarea, pastrarea, transportul si desfacerea alimentelor, cu modificarile si
completirile ulterioare;

HOTARARE nr. 924/ 11.08.2005 privind aprobarea Regulilor generale pentru igiena
produselor alimentare, cu modificirile si completirile ulterioare.




